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学生工作部（处） 

一. 学生综合事务 

1. 学生事务大厅办理情况 

学生事务中心 11 月 4 日至 11 月 15 日服务次数统计： 

（1）保卫户籍部：办理身份证 1、出门单 18、失物招领 1 

（2）学生管理部：学生证注册 30、学生证补办 3 

（3）公寓服务部：门禁 5 

（4）电费充值服务：1-9 号楼：405   10-14 号楼：187 

2.学生学籍异动、请假情况 

学籍异动、请假情况汇总 

类别 

休学 退学 复学 合计 请假（三天以上） 
系别 

会计系 1 0 0 1 1 

财管系 0 0 0 0 2 

管理系 1 1 0 2 5 

商务系 1 1 1 3 9 

贸易系 1 0 1 2 9 

计信系 1 0 1 2 3 

建工系 1 0 0 1 4 

语言系 0 0 0 0 0 

智能系 0 0 0 0 0 

合计 6 2 3 11 33 

 

3.其它日常事务工作 

（1）上交大学生医保免缴材料到杭州市医疗保险服务大厅； 

（2）对接财务处、医保局，核对 2019 年度大学生医保账单；办理医保日常事务，单个新参保、更换证历本等事宜； 

（3）学生证日常管理工作，补办学生证 20 人； 

（4）报送 2019 年度应征入伍服兵役学生资助相关材料至省学生资助管理中心； 

（5）对 2019 届毕业生档案寄送费用进行报销； 

（6）学生档案日常管理工作：开具调档函；去省机要局取回学生退役士兵档案等； 
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（7）按照省教育局及要求，对入伍学生信息进行收集和报送。 

二. 学生公寓管理 

1. 文明寝室通报（略） 

2.公寓值班通报（略） 

3. 公寓动态 

（1）走访学生公寓，督查宿管员日常工作； 

（2）热水器维修、报修并做解释工作； 

（3）办理学生寝室调换工作； 

（4）公寓团总支新一届学生干部换届面试工作； 

（5）公寓团总支新一届学生干部换届及欢送大会； 

（6）寝室工作门牌申请+联系广告公司对接及落实； 

（7）筹备新一期学生公寓党校培训班； 

（8）本学期学生公寓、事务中心主要干部推优入党、教师党员发展党内外谈话工作； 

（9）其它维修、破坏公物等学生日常反馈相关部门工作。 

4. 公寓情况反馈（第 9-10 周）： 

系别 卫生达标率 晚归个数 不归个数 违规用电 养宠物 其他 

会计系 89.19%；94.87% 0 1 0 0  

财管系 88.57%；89.47% 0 0 8 0  

管理系 100%；90% 0 0 2 2  

商务系 83.78%；86.49% 0 1 4 1  

贸易系 100%；86.67% 0 1 9 3  

计信系 97.37%；100% 0 2 5 3  

智能技术

系 

100%；100% 0 1 8 0  

建工系 96%；91.67% 0 0 3 1  

语言系 100%；100% 0 1 6 1  

 

三. 学生资助管理 

1.经过个人申报、各班初评、系部审核等环节，各系共推荐 176 名学生作为 2018-2019 学年浙江省政府奖学金候选人，推

荐 722 名家庭经济困难学生作为国家 2019-2020 学年国家助学金候选人参加学校评审，学生处对参评学生的申报材料进

行逐一审核； 

2.我校于 11 月 11 日行政楼第二会议室举行浙江省政府奖学金、国家助学金评审会，学校学生工作委员会对参评学生的申
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报材料进行逐一审核并进行了投票表决，一致通过李乐群等 176 名学生作为学校推荐浙江省政府奖学金候选人，李晓露

等 722 名学生作为学校推荐国家助学金候选人。名单将在校内进行 5 个工作日的公示无异议后，上报省教育厅审批。 

四. 学风建设工作 

1. 班级到课情况检查：第 10 周抽查班级 32 个，其中到课率 100%班级 24 个，到课率低于 90%的班级 0 个，到课率较好的

系：会计系、财管系、管理系、语言系；第 11 周抽查班级 32 个，其中到课率 100%班级 20 个，到课率低于 90%的班级

0 个，到课率较好的系：会计系、财管系、语言系。 

2. 学生行为规范督查： 

系别 
学生不规范行为类别 

学生吸烟 饲养宠物 学生酗酒 打架斗殴 网络受骗 \ 

会计系 223 0 0 0 0 0 

财管系 76 0 0 0 0 0  

管理系 8 0 0 0 0 0 

商务系 123 0 0 0 0 0 

贸易系 89 3 0 0 0 偷盗 1  

计信系 169 0 0 0 0 0  

智能系 20 2 0 0 0 0 

建工系 33 0 0 0 0 0 

语言系 15 0 0 0 0 0 

     备注：1、唐同学，闲鱼上开通买家保障协议被骗 1000 元；2、卓同学，网络刷单被骗 3893 元；3、

龚同学，网络兼职被骗 11550 元。 

3. 学生违纪处分通报： 

系别 班级 被处分人 处分事由 处分级别 文号 

语言系 

19 商英 1 班 高偲鹏 翻墙入寝 警告 [2019]153 

19 商英 1 班 马俊婷 夜不归宿 警告 [2019]159 

17 商英 2 班 朱莹 大功率 警告 [2019]160 

贸易系 

18 国贸单考单招 1 班 陈天龙 旷课 警告 [2019]154 

18 国贸单考单招 1 班 方宇 旷课 警告 [2019]155 

18 国贸 4 班 林佳博 夜不归宿 警告 [2019]156 

18 国贸 1 班 李芊慧 旷课 警告 [2019]161 

18 国贸 1 班 蒋紫璇 旷课 警告 [2019]162 

18 国贸 1 班 周轶男 旷课 警告 [2019]163 

智能系 17 物联网班 柯金兴 夜不归宿 警告 [2019]157 

财管系 19 财务管理班 吴佳迪 夜不归宿 警告 [2019]158 
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4. 五类重点关注学生各系类别汇总（略） 

五.下阶段工作计划情况： 

1. 对各系 2018-2019 学年校级评优评先的申报材料进行审核； 

2. 整理 2019 年度医保退费名单，并发给系里收集退费学生卡号，收齐后上交至财务处； 

3. 开展毕业生求职补贴办理和审核工作； 

4. 根据《浙江省财政厅关于追加下达 2019 年学生资助补助资金的通知》（浙财科教[2019]45 号）文件精神，布置 2019 年

普通高校本专科生春季学期国家助学金提标扩面追加工作； 

5. 组织人员参加国家教育行政学院第一期高校辅导员（班主任）工作网络培训班； 

6. 智慧学工系统需求方案深度研讨和在线版测试工作。 
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校团委 

一. 上阶段工作执行情况 

1.日常工作：校园文明修身督察、教室卫生检查、早晚自习检查等； 

2.“向祖国献礼 志愿者在行动”志愿者活动推进和总结； 

3.继续推进 2016 级毕业生智慧团建转出、智慧团建 19 级班级团支部建立及完善，数据通报，协助各系解决智慧团建转出

遇到的问题，向 100%完成率冲刺； 

4.学生干部换届筹备； 

5.社团整合及注销； 

6.数据平台报送工作； 

7.协助党办进行党员材料转出； 

8.协助党办开展第三十五期业余党校工作； 

9.违规任命团干部和违规发展团员核查情况统计表； 

10.根据禁毒办《关于 2019 年秋季在校学生毒品预防教育工作》通知要求，团委、学校保卫处联合留下街道平安建设办进

行反邪教、禁毒、法制宣传系列巡展； 

11.团委、学校保卫处联合留下派出所，邀请金玉荣副所长开展防诈骗主题讲座，全校 200 余名师生参与本次活动； 

12.做好第五届中国杭州市大学生科技创新大赛暨科技成果转化各系材料报送工作； 

13.“2019 国瀚公益基金•龙门计划新媒体训练营”公益活动——国瀚杯文创大赛启动； 

14.做好“长征精神”引领“三风”育人九年探索与实践团委材料报送工作； 

15.协助学校圆满完成招聘会志愿者工作； 

16.认真传达第六届浙江省海洋知识创新竞赛海洋知识类参赛通知，校团委积极响应并动员组织在校学生进行答题，据不

完全统计，我校有六七百名学生参加海洋知识类大学生组的网络答题赛，参与活动积极性非常高。最后推选 3 名同学参

加现场半决赛（12 月中下旬）。 

二. 下阶段任务 

1. 智慧团建团支部整顿、16 级毕业生转出率达到 100%； 

2. 开展校园“十佳歌手”活动； 

3. 做好 2019 年秋季开学在校学生毒品预防教育工作； 

4. 推动校、系两级学生会改革，做好学生会换届交接工作； 

5. 完成党员发展各项材料； 

6. 推动校园禁烟、垃圾分类工作。
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                       会计系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结 

1. 党建工作 

（1）做好党员发展的各项材料整理及发展对象谈话工作； 

（2）加强党员发展对象的理论知识学习及检查； 

（3）开展“不忘初心、牢记使命”党员主题教育学习，学习《习近平关于“不忘初心、牢记使命”论述摘编》； 

（4）加强“学习强国”的管理，学生支部，教师支部，学生干部队伍三线学习； 

2. 团学工作 

（1） 持续开展关于“套路贷”“校园贷”的主题班会教育，做好校园贷排查情况； 

（2） 学风建设、三风站岗、两进工作，到课率、寝室卫生、三无课堂的检查等常规性工作； 

（3） 文明校园创建活动，开展教学区内禁烟； 

（4） 持续开展文明寝室创建活动，加强晚归不归、违禁电器、三无插板的检查，强调寝室用电安全，禁止在寝室内养

宠物的宣传教育和排查； 

（5） 学生会部门整合，人员精简，学生干部选拔工作，开好学生会交接大会； 

（6） 开展会计系十佳歌手比赛； 

（7） 做好浙江省海洋知识竞赛参赛动员工作； 

3. 其他工作 

（1） 开展毕业生实习动员大会，做好实习安全教育，下发三方协议、安全责任书、接收函、就业协议等材料，办好毕

业生离校手续，做好留校统计； 

（2） 做好大三毕业生银行卡核对工作； 

（3） 学生助学金材料的整理； 

（4） 组织学生积极参加献血活动； 

（5） 组织开展会计系学生座谈会； 

（6） 系公众号宣传工作和系部网站内容更新； 

（7） 做好 2019 年学生应征入伍情况的统计； 

（8） 做好军事理论线上学习及运动世界校园 APP 注册工作； 

 

 

 



7 
 

二. 下阶段主要工作安排表（11 月 15 日--11 月 25 日） 

主要工作项目 完成时间 负责人 经办（参加）人 

做好毕业生就业指导主题班会，毕业生离校手续的办理  杨军、胡立东 全体辅导员 

各项评奖评优材料整理上报  杨军、胡立东 全体辅导员 

开展“双进”工作，组织辅导员定期进入学生寝室 日常 杨军、胡立东 全体辅导员 

完成 2020 届毕业生生源信息报送及就业方案上报工作  杨军、胡立东 全体辅导员 

召开会计系党员大会  杨军、胡立东 全体辅导员 

第二届第三任学生会学生干部、新生班级班委培训  杨军、胡立东 团总支学生会 

文明寝室建设工作，继续做好学生禁烟、禁酒、禁宠物的宣传和整治工

作 
 杨军、胡立东 全体辅导员 

做好学生文明修身、三风督查、三无课堂检查工作 日常 杨军、胡立东 全体辅导员 

做好运动世界校园 APP 的监管工作，禁止出现代跑现象  杨军、胡立东 全体辅导员 

做好“学习强国”学习工作  杨 军胡立东 
全体辅导员、党员

教师、学生干部 

深入开展党员两学一做，到“梦想小镇”开展党员活动  杨军、胡立东 全体党员 

微信公众号的日常运营维护，系网站、院网站的推送  杨军、胡立东 团总支学生会 

开展会计系创业大赛、演讲比赛等学生第二课堂活动  杨军、胡立东 团总支学生会 

对于五类重点关注学生，心理疾病学生的日常关注工作 日常 杨军、胡立东 全体辅导员 

做好大三留校学生寝室整合工作  杨军、胡立东 全体辅导员 
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财管系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结 

1. 日常工作 

（1）继续做好学生班级到课、卫生等三风建设工作和“四无”课堂创建工作； 

（2）对违章用电、不归、晚归学生教育处理，并加大系级检查力度； 

（3）组织大一、大二学生配合保卫处留下派出所身份证网上注册的相关工作； 

（4）组织毕业班级辅导员（班主任）参加 2020 届毕业生就业培训，同时做好毕业生相关就业指导工作； 

（5）做好 2020 届毕业生离校前，各项离校手续的整理、发放及在班级中开相应班会； 

（6）毕业生集体照拍摄； 

（7）毕业生就业协议发放及讲解； 

（8）毕业生考试； 

（9）毕业生生源信息收集、上报和审核； 

2. 团学活动 

（1）11 月 13 日西湖景区警察安全专题活动，安排学生出席和会场布置； 

（2）筹划安排团总支学生会换届工作； 

（3）本周周二，周四开展垃圾分类系列活动； 

（4）大一学生军事理论课 APP 注册与学习； 

（5）阳光跑步学生注册，及异常情况处理； 

（6）系十佳歌手； 

（7）新生杯乒乓球赛组织宣传报名； 

（8）新生篮球赛初赛； 

（9）校外实习，参观白沙泉金融小镇 

3. 党建活动 

（1）做好本学期发展党员的材料整理工作； 

（2）确定 18 级学生入党积极分子 

（3）“不忘初心 牢记使命”专题学习活动； 

（4）系学生党员发展材料审核和报送工作； 

（5）加强学习强国的学习 
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二. 下阶段主要工作安排表 

主要工作项目 完成时间 负责人 经办（参加）人 

做好学生到课率检查、学生控烟的管理工作 日常工作 徐静 全体辅导员 

做好教学楼、寝室卫生管理工作 日常工作 徐静 全体辅导员 

做好学生安全稳定，重点关注学生群体的登记淡话工作 日常工作 徐静 全体辅导员 

做好“学习强国”软件学习工作 日常工作 徐静 全体党员 

做好依托“智慧团建”开展基层团支部整理整顿工作 11 月底 徐静 全体辅导员 

做好 2017、2018 级各类评优评奖工作 11 底 徐静 全体辅导员 

学生校园行为规范情况督查 本学期 徐静 各老师 

做好系团总支、学生会换届工作 11 底 徐静 全体学生 

做好本学期党员发展工作 11 底 徐静 全体老师 

毕业生顶岗实习相关材料的收集、整理  鞠岗 全体老师 

开展第九届寝室文化节活动 11 月 徐静 全体师生 
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管理系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结 

1. 党团工作 

（1）讨论确定发展对象，按程序做好组织发展工作，目前对发展对象开展政治审查； 

（2）做好“智慧团建”工作； 

（3）继续“不忘初心、牢记使命”主题教育，开展“双进”工作，组织全体教师走访寝室关心学生生活情况； 

（4）加强“学习强国”软件的内容学习，每周汇报个人学习分数，加强学生党员的学习工作； 

（5）团总支学生会换届候选人面试。 

2. 毕业生工作 

（1）组织学生参加 2020 届毕业生招聘会，指导毕业生简历制作，职业规划； 

（2）统计 17 级毕业生专升本报名情况； 

（3）对于学业困难学生重点谈话、给予帮扶； 

（4）国系统、省系统 2020 届毕业生信息导入； 

（5）召开毕业生顶岗实习动员及安全教育大会； 

（6）组织学生参加体检； 

（7）下发毕业生就业协议等相关材料； 

（8）毕业生进行网络评教。 

3. 常规工作 

（1）持续多渠道开展关于“套路贷”的防范宣传工作，使广大师生提高防范意识； 

（2）扎实推进“三风”建设、“双进”工作。 

（3）助学金材料整理上报学生处； 

（4）组织“公寓文明建设管理规定”专题教育，重点排查晚归不归以及翻墙、养宠物等情况； 

（5）各班开展消防安全教育，禁止使用违禁电器、寝室无人禁止使用充电宝，加强防火意识； 

（6）组织学生参加杭州志愿者协会“百场志愿者培训进高校培训”活动； 

（7）组织学生参与留下街道反邪教、禁毒、法制宣传和防诈骗系列活动； 

（8）跟进学生“阳光长跑”注册及使用情况。 

（9）跟进晚报道学生的心理普查量表填写情况。 

4. 其他工作 

（1）组织学生开展管理系“万有音力”十佳歌手比赛海选，为上报院比赛人选做准备； 
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（2）举办管理系“迎新杯”篮球比赛； 

（3）系公众号宣传工作和系部网站内容更新； 

（4）统计 19 年应征入伍及复学学生信息； 

（5）组织学生参加基础部新生座谈会。 

二. 下阶段主要工作安排表（11 月 18 日--11 月 29 日） 

主要工作项目 完成时间 负责人 经办（参加）人 

毕业生离校安全教育工作、下发相关材料、就业指导 11.18 李晓梅 全体辅导员 

开展管理系“万有音力”十佳歌手决赛 11.18 刘帅 团总支学生会 

组织学生参加管理系“书法大赛”、 开展管理系 2019 及新生拔河比赛、篮球赛半决

赛 

11.20 刘帅 团总支学生会 

开办第三十二期系党校 本月 李晓梅 党员老师 

五类重点关注学生持续跟进 日常 李晓梅 全体辅导员 

结合“不忘初心、牢记使命”主题教育开展“双进”工作 日常 李晓梅 全体辅导员 

管理系第六届双代会的筹备工作 本月 李晓梅 全体辅导员 

落实学生“运动世界校园”APP 使用情况 本月 刘帅 全体辅导员 

举办“垃圾分类”趣味运动会，加强环保意识 本月 李晓梅 全体辅导员 

学生党员发展工作 本月 李晓梅 全体辅导员 

文明寝室建设工作，继续做好学生禁烟、禁酒、禁宠物的宣传和整治工作 日常 李晓梅 全体辅导员 

做好在校学生安全稳定，消防教育和安全教育工作持续开展 日常 李晓梅 全体辅导员 

做好学生学风教育、三风督查工作，对于五类重点关注学生加强教育管理 日常 李晓梅 全体辅导员 

继续开展“不忘初心、牢记使命”主题教育 持续开展 李晓梅 全体辅导员 

微信公众号的日常运营维护、微博的日常推送 日常 刘帅 团总支 
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商务系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结 

1. 日常管理 

（1） 做好 31 个班级的每天教学楼和实训楼上课的考勤工作，同时，巡查教室卫生检查和课堂情况及重点关注学生的状

况。 

（2） 各班继续召开主题班会，强调禁烟、禁酒、禁养宠物和校园贷及禁止穿拖鞋进教室等内容，其中，大一侧重养成

教育，大二侧重安全和考勤的要求，大三侧重专升本的动员。 

（3） 寝室走访排查抽烟、酗酒、养宠物等安全隐患及学业指导、文明修身、寝室卫生和困难指导等。 

（4） 完成大一、大二学生的信息采集，组织学生下载“阳光晨跑”运动世界校园软件并注册，并进行大一、大二无法

跑步学生的身体疾病排查，按程序办理免跑手续 

（5） 组织毕业生制作简历，传授面试技巧并组织毕业生参加院顶岗实习招聘会。 

（6） 毕业班召开顶岗实习主题班会。发放就业协议书、三方协议书、实习单位接收函、安全教育责任书等，核对银行

卡号，对毕业生进行顶岗实习安全教育。 

（7） 毕业班召开诚信考试主题班会，并组织学生顺利完成期末考试。 

（8） 完成国家助学金的评议、推选和材料收集审核及公示等工作。 

（9） 组织师生积极配合学校期中教学检查，召开两场学生座谈会。 

（10）组织学生参加 8+X、职业资格证上课及考试工作，组织学生参加“海博”现代学徒制班。 

（11）组织完成 2019 级新生《学生手册》考试。 

（12）指导大二学生参加“卡尔.马克思”杯大学生理论知识竞赛 

（13）各班级召开安消防安全主题班会 

（14）各班级进行校园贷的排查，召开防网贷、防诈骗主题班会。 

（15）组织商务系毕业生按时有序参加体检。 

（16）组织学生网上身份证注册办理。 

（17）通知还未进行毕业生图像采集的学生去新华社进行补拍。 

（18）组织完成商务系十佳歌手比赛。 

（19）组织新生进行学籍信息确认。 

（20）组织新生参加军事理论线上学习。 

（21）完成省就业网站和国就业网站 2020 届毕业生生源信息导入。 

（22）组织新生完成心理测评。 
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（23）宣传毕业生求职创业补贴政策。 

（24）动员学生参加“最美长征”校园摄影大赛。 

（25）组织学生参加《反邪教、禁毒、法制宣传讲座》、《防诈骗主题讲座》、《百场志愿者培训进高校培训》活动。 

（26）统计 2019 年系部入伍生和退役复学生相关情况。 

（27）制订“垃圾分类”宣传动员方案，开展签名活动。 

（28）配合招就处接待温州龙港第二职工的师生。 

（29）配合 2020 届毕业生论文指导老师催收学生“四证一赛”证书。 

2. 党团建设 

（1）继续深入开展“不忘初心、牢记使命”主题教育，学生和教师两个支部分别组织学习《习近平“不忘初心、牢记

使命”论述摘编》；党总支征集党内外群众意见，查找问题；全体党员参加《“不忘初心、牢记使命”主题教育》

党课。 

（2）继续指导党员开展“学习强国”学习。 

（3）完成系党校结业考试工作，组织入党积极开展义工活动。 

（4）做好发展党员的初期准备工作，指导学生党小组开展党章学习和“不忘初心、牢记使命”主题教育。 

（5）组织召开学生党支部会议，讨论江昊同志的转正问题。 

（6）各团支部组织学生下载“学习强国”APP，按团委布置的要求开展学习。 

（7）收集新生中的入党申请信息，完善党建信息系统。 

（8）排查系部是否存有违规任命团干部和违规发展团员情况。 

（9）继续落实“智慧团建”系统关于 2019 届毕业的团组织关系接转工作。 

（10）组织好第 35 期的院学校培训工作。 

（11）组织推荐第二届“杭州教育工匠”人选。 

（12）落实工会下达的教职工体检事项。 

（13）讨论、酝酿本系学生会改革的初步方案。 

二. 下阶段主要工作安排表（11 月 19 日--11 月 29 日） 

主要工作 时间 负责人 经办（参加）人 

做好日常的班级管理，继续对照《学生手册》进行批评教育和各类奖惩， 

严密掌握“重点关注”学生的动态，特殊情况及时报告，确保校园的安全稳定 

日常 过芹芹 全体辅导员 

继续开好班会，抓好“禁烟酒、禁养宠物”、 

“禁止使用大功率”和晚归、不归的督查和严格管理； 

日常 过芹芹 全体辅导员 
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继续落实“两进”工作，持续进行学生寝室走访和寝室文明建设工作 日常工作 过芹芹 全体辅导员 

继续做好学生到课率检查、学风建设工作和学业指导 日常工作 过芹芹 全体辅导员 

继续做好教学楼、寝室楼的卫生整洁工作， 

加强对违规使用大功率电器和晚归不归的查处和教育 

日常工作 过芹芹 全体辅导员 

继续深入开展“不忘初心、牢记使命”主题教育 11 月底前 过芹芹、李庆海 

全体党员和 

入学积极分子 

继续指导党员参加“学习强国”学习，继续开展党章学习活动 日常 过芹芹、李庆海 

教师党支部 

学生党支部 

根据学生处安排，做好学院综合奖学金的评议审核和材料申报工作 11 月底前 过芹芹、贺潇 全体辅导员 

继续做好基础团建工作，新生团员关系转接工作等 持续 贺潇 学生会组织部 

继续做好发展党员的系列工作，召开一次党员大会 11 月底前 过芹芹 全体辅导员 

组织 2019 级新生继续开展始业教育《军事理论》、《大学生心理健康》等 11 月底前 过芹芹 全体辅导员 

组织学生开展“倡导健康生活，晚间十一点前睡觉，禁烟禁酒禁养宠物”活动 持续 过芹芹 

全体辅导员 

学生会组织部 

组织党员开展“推进垃圾分类，党员表率先行”活动，开好一次讲座 持续 过芹芹 

全体党员和入党积

极分子 

持续跟进毕业生顶岗实习，确保每周至少 

两次与学生联系，了解学生实习情况，提醒学生注意安全 

持续 过芹芹 

全体毕业班辅导

员、论文指导老师 

期中教学检查问题整改落实 持续 过芹芹 全体辅导员 

持续组织学生开展快乐夜课堂，充实学生晚自习活动 持续 过芹芹 全体辅导员 

毕业生寝室整合 11 月底前 过芹芹 全体毕业班辅导员 

开始商务系迎新晚会筹备工作 12 月底前 过芹芹 全体学生会 

继续进行商务系篮球比赛 11 月底前 过芹芹 学生会体育部 

组织学生参加“最美长征”校园摄影大赛 11 月 27 日前 过芹芹 全体辅导员 

初步形成本系学生会改革的方案。 年底前 过芹芹、贺潇 学生会 
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贸易系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结（10-11 周） 

1. 党团建设 

（1）继续开展“不忘初心、牢记使命”主题教育学习会； 

（2）2019 年下半发展对象培训； 

（3）维护全国党员管理信息系统，为已经转正的毕业学生办理组织关系转出； 

（4）持续做好“学习强国”的自主学习，学生党员、发展对象要求每日学习积分 40 以上，并且开展评比活动，两周一

报学习积分。 

（5）参加“智慧团建”系统维护培训 

2. 学生工作 

（1）召开毕业班实习实训安全教育主题班会； 

（2）召开毕业班期末考试诚信教育主题班会； 

（3）召开毕业生实习实训工作专题班会，指导学生填写实习实训材料、《毕业生登记表》等。 

（4）指导毕业生制作简历，组织学生参加学院 2020 届毕业生专场招聘会。 

（5）毕业生生源信息采集； 

（6）毕业生体检； 

（7）做好毕业生实习实训安全家校联系工作，告知家长学生离校时间及实习实训工作的安排。 

（8）召开国家助学金评议会议，共向学院推荐 2019-2020 学年国家助学金学生 48 名，其中国家助学金一档 12 人，国

家助学金二档 36 人并进行系内公示。公示结束没有接到任何举报。 

（9）继续进行校园内控烟、禁酒、禁养宠物的排查和督查工作，宿管会每周定期不定期的排查各寝室吸烟、酗酒和养

宠物的学生；登记汇总上报。 

（10）对第 10、11 周的违纪学生情况核实、跟踪。 

（11）召开 19 级消防培训主题班会。 

（12）17、18、19 级各班开展校园贷、套路贷风险及危害的主题班会，并进行排查。 

（13）各班开展秋季防病健康宣传工作，要求各班教室、寝室勤勤通风，勤打扫，教育学生勤洗手、少吃外卖，少熬夜

通宵，根据天气增减衣物。 

（14）组织 19 级新生进行《学生手册》考试，对于 90 分以下的 20 名学生重新进行专题考试，保证了所有新生熟知《学

生手册》常规管理规定。 

（15）举办系“十佳歌手”比赛并推荐前三参加学院“十佳歌手”比赛； 
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（16）召开 18、19 级学生期中教学座谈会，收集汇总学生对教学和学生管理中的意见和建议。 

（17）对缺课 1/3、请人代课的学生进行学业预警、谈话，3 名学生已上报学院警告处分。 

（18）继续进行校园内控烟、禁酒、禁养宠物的排查和督查工作，宿管会每周定期不定期的排查各寝室吸烟、酗酒和养

宠物的学生；登记汇总上报。 

（19）组织学生参加团委的举办的反邪教、禁毒、法制宣传系列巡展 、防诈骗宣传活动。 
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二. 下阶段主要工作安排表（11 月 18 日-11 月 29 日） 

 

 

具体内容要求 进度要求 执行负责人/执行人 分管负责人 

省系统，国家系统毕业生生源信息采集录入 持续推进和落实 高计龙 毕业班辅导员 

毕业生实习实训材料的收集汇总 持续推进和落实 高计龙 毕业班辅导员 

召开禁毒班会 日常工作 严雪娟 毕业班辅导员 

指导学生预防电信诈骗、预防网络借贷、 

套路贷等安全相关的教育工作 

日常工作 高计龙 全体辅导员 

对学生的到课日查、周改、月结 日常工作 高计龙 全体辅导员 

继续做好禁烟、禁酒、寝室禁养宠物的宣传、

教育和落实工作 

日常工作 高计龙 全体辅导员 

辅导员进学生寝室走访关心学生的学习和生活

同时对卫生差，抽烟，养宠物的督促整改 

日常工作 高计龙 全体辅导员 

文明寝室建设工作（卫生环境、大功率、私拉

电线检查） 

日常工作 高计龙 严雪娟 

团总支、学生会、宿管会学生干部换任 日常工作 严雪娟 团总支、学生会、宿管会干部 

稳步推进“三精”职业文化节活动 日常工作 严雪娟 团总支、学生会、宿管会干部 

开展教师联系学生寝室工作 日常工作 高计龙 全体教师 

党员发展 日常工作 高计龙 严雪娟、周婷 

开展“不忘初心，牢记使命”专题学习 持续推进和落实 高计龙 全体辅导员及团学干部 

智慧团建、党员系统维护 日常工作 严雪娟  



18 
 

建筑工程系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结（10-11 周） 

1.党建工作 

（1）开展“不忘初心 牢记使命”相关学习活动； 

（2）以党建带团建，开展团支部“激荡中国”视频学习； 

（3）党员发展工作相关材料制作； 

（4）建工系第十五届系党校 

2.团学工作 

（1）稳步推进开展全系“夜读”活动（配套“每日书签”持续推进） 

（2）维护智慧团建操作，进行基础团支部整理整顿工作 

（3）组织进行智慧团建的线上学习 

（4）建工系十佳歌手——“最美长征，畅享建工”系列活动 

（5）教室美化大赛推进及评比 

（6）寝室美化大赛推进 

（7）新生对未来的寄语活动——“我想对三年后的自己说”布置推进 

（8）垃圾分类活动推进 

（9）配合团委进行禁毒、防诈骗的深入宣传 

（10）系学生会换届事宜的推进 

（11）系青协参加“志愿者在行动，钱塘江彩绘”活动 

（12）系部篮球场的开展 

（13）建工系建筑协会组织学生代表进行宜家家居实地测量体验 

3.日常工作 

（1）17、18、19 级学生在校管理工作（学业指导、行为养成教育、安全教育等） 

（2）禁毒、禁烟、禁酒、防诈骗工作的宣传、教育与督察落实 

（3）文明寝室建设工作（卫生环境、大功率、宠物、晚归不归、学习氛围） 

（4）三风站岗、两进工作，到课率、寝室卫生的检查 

（5）学生行为规范的建设、引导和统计 

（6）重点关注学生进行日常关注，及时跟进状态 

（7）对新生进行预防电信诈骗、做好网络借贷、套路贷相关教育工作 
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（8）微信公众号、系网站维护、更新 

（9）配合保卫部组织在校生办理电子身份证 

（10）毕业班实习三方协议及安全协议的办理  

（11）对毕业班开展实习安全、离校手续的相关工作 

（12）组织 19 级新生进行专升本说明会 

（13）落实 17 级学习实习离校的各项事宜 

（14）指导通知学生做好计算机等级考试的相关事宜 

（15）对系部各个班级的到课日查、周改、月结 
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二. 下阶段主要工作安排表（11 月 18 日--11 月 29 日） 

具体内容要求 进度要求 分管负责人 执行负责人/执行人 

17、18、19 级学生在校管理工作 

（学业指导、行为养成教育、安全教育等） 

持续推进和落实 章剑飞 全体辅导员 

日常重点关注学生的信息更新及关注谈话 持续推进和落实 章剑飞 辅导员为主，全系教师共同参与 

文明寝室建设工作（卫生环境、 

大功率、宠物、晚归不归、寝室学习氛围） 

持续推进和落实 章剑飞 辅导员为主，全系教师共同参与 

禁毒、禁烟、禁酒工作的宣传、教育与督察落实 持续推进和落实 章剑飞 辅导员为主，全系教师共同参与 

指导学生预防电信诈骗、 

做好网络借贷、套路贷相关教育工作 

持续推进和落实 章剑飞 全体辅导员 

稳步推进开展全系“夜读”活动 

（配套“每日书签”持续推进） 

持续推进和落实 章剑飞 全体辅导员 

持续做好“学习强国”的自主学习 持续推进和落实 章剑飞 教师党员、学生干部、学生党员 

开展“不忘初心、牢记使命”专题学习学习 持续推进和落实 章剑飞 全体辅导员和系学生会学生干部 

微信公众号、系网站维护、更新 持续推进和落实 章剑飞 余泓 

系部各个班级的到课日查、周改、月结 持续推进和落实 章剑飞 余泓 

党员发展 11 月前 章剑飞 全体辅导员 

新生的管理及引导 本学期 章剑飞 全体辅导员 

不忘初心 牢记使命学习 本学期 章剑飞 全体老师 

智慧团建 本学期 余泓 系学生会组织部 

学院党员活动安排 第十二周 章剑飞 系部全体党员 

17 级的顶岗实习期间的日常联系 持续推进和落实 高荆民 各毕业班辅导员 

17 级专升本同学的日常联系 持续推进和落实 高荆民 各毕业班辅导员 

学生校园行为规范情况督查 本学期 章剑飞 全体辅导员 

共建美丽长征 校园生活垃圾分类活动推进 持续推进和落实 章剑飞 全体师生 

安全知识讲座 第十二周 余泓 系学生会安全部 

系部篮球积分联赛 至期末 余泓 系学生会体育部 

系学生会团总支换届 第十三周 章剑飞余泓 系学生会 
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计信系学生工作 

一. 上阶段主要工作小结 

1. 党团建设 

（1）学生思想政治“不忘初心，牢记使命”主题教育，督促学生学习“学习强国”，统计个人学习积分。 

（2）按照党员发展程序做好:党员发展对象开展政治审查、民主测评、材料整理。 

（3）收集新生入党申请书，已完成系党校党课培训工作。 

（4）按照团委要求，依托“智慧团建”开展系团支部活动。 

2. 学生奖助贷与五类重点关注学生 

（1）学生奖学金、助学金材料整理汇总、归档、上报。  

（2）五类重点关注学生信息更新与及谈心谈话工作。 

3. 毕业生工作 

（1）开展毕业生实习、升学指导工作，开好毕业生安全主题班会及实习前离校手续办理。 

（2）指导学生制作简历，组织学生参加系、院招聘会。 

（3）完成毕业生本学期期末考试通知。 

（4）组织完成毕业生电子摄像，省系统、国家系统生源信息采集工作及毕业生体检工作。 

4. 日常管理工作 

（1） 做好学生学风建设、三风检查工作。 

（2） 落实“两进”工作之一，继续做好学生到课率检查、学风建设和学业指导，继续做好教学楼的卫生检查。 

（3） 落实“两进”工作之一，学生寝室走访和寝室文明建设，加强学生寝室卫生、大功率电器、晚归不归的查处和教

育管理工作。 

（4） 按照保卫处要求做好消防安全与学生安全教育，开展安全主题班会。 

（5） 按照学院要求:做好学生禁烟、禁酒、禁宠物、禁大家斗殴的宣传、排查和整治工作。 

（6） 完成 19 级新生校园贷、套路贷等情况排查教育，组织完成 2019 级新生的《学生手册》考试。 

（7） 组织学生参加期中教学学生座谈会。 

5. 其他工作 

（1）按照学院部署，“学习强国”软件学习。 

（2）完成“向祖国献礼——志愿者在行动”主题活动。 

（3）完成本系围绕主题“建国 70 周年”的演讲比赛。 

（4）组织学生参加第二届卡尔马克思知识竞赛。 
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（5）完成本系学生“十佳歌手”大赛组织等比赛工作。 

（6）落实学生“运动世界校园”APP 注册。 

（7）组织 2019 级新生办理电子身份证。 

二. 下阶段主要工作安排表（11 月 18 日--11 月 29 日） 

主要工作项目 完成时间 负责人 经办（参加）人 

继续做好“学习强国”学习工作 日常工作 刘东 计信系 

继续开展“不忘初心、牢记使命”主题教育 日常工作 刘东 计信系 

确定本学期学生党员、入党积极分子发展 日常工作 刘东 计信系 

完善智慧团建 日常工作 刘东 计信系 

继续做好学生安全稳定，重点关注学生群体的跟踪工作 持续跟进 刘东 计信系 

继续跟进毕业生实习、专升本等情况 持续跟进 刘东 计信系 

做好学生学风教育、三风督查工作 日常工作 刘东 计信系 

继续做好学生到课率检查、学风建设和学业指导 日常工作 刘东 计信系 

“走进教室、靠近课堂”，开展听课工作 日常工作 刘东 计信系 

开展“双进”工作，组织辅导员定期进学生寝室，加强学生寝室

卫生、大功率电器、晚归不归的查处和教育管理力度 

日常工作 刘东 计信系 

加强个人文明行为修养，禁烟酒、禁宠物、禁违规用电、禁晚归、

禁不归的再行动 

日常工作 刘东 计信系 

做好系团总支、学生会换届选举工作 日常工作 刘东 计信系 

完成换届学生会学生干部培训 11 月底 刘东 计信系 

继续督促学生，加强“学习强国”学习 日常工作 刘东 计信系 

开展学生第二课堂活动 11 月底 刘东 计信系 

检查学生“阳光跑”完成情况 持续跟进 刘东 计信系 
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智能系学生工作 

一.上阶段主要工作小结 

1.积极组织 17 级毕业生参加智能系的人才招聘工作以及学校招聘会，目前我系 17 级毕业生实习工作已完成 80％。 

2.认真组织我系和吉利汽车集团有限公司开展的校企合作，积极促成我系学生以学徒制的形式参观吉利公司并认真学习相

关专业知识，同时吉利集团有限公司在我校开展的学徒制开班仪式圆满完成，18 级汽车专业、18 级工业机器人等 40 名

学生积极参加。 

3.为继续响应“不忘初心、牢记使命”的国家党组织口号，弘扬爱国精神，激励青年建功新时代，组织开展“我爱我的祖

国”主题传递活动：  

（1）不忘初心，牢记使命——我想对（党/自己/未来）说… 

（2）不忘初心，牢记使命——歌声嘹亮 红心向党 

（3）不忘初心，牢记使命——薪火相传 孜孜前行 

（4）不忘初心，牢记使命——重温入党誓词，不忘初心跟党走  

4.积极开展校主题班级会议，要求各班学生禁止打架斗殴，喝酒、不归、晚归等违纪行为，继续落实校园贷安全教育工作，

各班主任积极配合学校关于校园套路带的预警宣传工作。 

5.我系认真组织参加浙江省教育厅办公室关于举办“卡尔马克思杯”大学生理论竞赛答题活动。本次答题必须要求每个班

60%的人员参加，我系各个班积极配合，已经全面开始预答题准备工作。 

6.继续做好学生班级到课、卫生等三风建设工作，做到四无课堂：无早餐，无手机，无迟到，无睡觉。 

7.配合公寓管理科，清点大一新生的宿舍退款工作，列出清单明细交给财务。 

8.完成毕业生的集体毕业照摄影安排工作，目前正全面的推进。 

9.通过系里、校里的一部分会议，全部辅导员会议，确定综合测评的评选标准，完成班级综合测评工作，各班进行了民主

测评，公示了国家助学金的候选人。 

10.安全教育工作：提醒学生周末回家或者其他假期回家，注意安全。通过假期安全教育，让学生合理安排假期，提前准

备返校车票等，并统计留校、外出游玩、回家学生人数。返校后进行返校人数统计和反馈。 

11.各班准备 19 级新生的心理在线测评，目前已经完成 98%。 
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二.下阶段主要工作安排表（11 月 15 日--11 月 30 日） 

主要工作项目 完成时间 负责人 经办（参加）人 

完成智能系毕业生实习工作的相关材料上交 日常工作 许朋汝 智能系 

开展积极分子“你丟我捡”控烟宣传活动 日常工作 许朋汝 智能系 

继续做好学生安全稳定，重点关注学生群体的跟踪工作 日常工作 许朋汝 智能系 

继续做好学生到课率检查、学生控烟的管理工作 日常工作 许朋汝 智能系 

继续做好毕业生的省系统和国系统相关导入工作 日常工作 许朋汝 智能系 

继续做好党员发展工作 日常工作 许朋汝 智能系党总支 

开展教师党员“三联系”工作 日常工作 许朋汝 智能系党总支 

继续做好“学习强国”软件学习工作 日常工作 许朋汝 智能系党总支 

继续做好不忘初心、坚持使命的党建工作 日常工作 许朋汝 智能系团总支 

提前做好毕业生的相关准备工作 日常工作 许朋汝 智能系 

组织系三风站岗、督促教师进寝室等学生工作 日常工作 许朋汝 智能系 

组织好学生座谈会各项工作 日常工作 许朋汝 智能系团总支 

组建系团总支、学生会工作 日常工作 许朋汝 智能系团总支 

三.意见和建议 

1. 为进一步预防秋季流感对学生的影响，建议学校每个月给宿舍进行消毒处理； 

2. 为进一步规范学生的日常管理，建议学校设计学工网上系统，早日实现在线管理日常工作； 

3. 为进一步规范校内各类横幅宣传，建议学校统一横幅悬挂位置，设置横幅悬挂支架； 

4. 公寓楼层洗衣机都坏了，不能用了、厚厚灰尘不闻不问，建议学校组织消毒、清洗，动态监管； 
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语言系学生工作 

一.上阶段主要工作小结 

1.根据省政府奖学金奖励标准和申请条件，学生本人申请，系评选小组开会讨论，我系在 2017 级、2018 级学生中推选出

19 名政府助学金；按要求进行公示，表格填写、打印成绩。 

2. 统计重点关注学生； 

3. 继续做好学生班级到课、卫生等三风建设工作和“四无”课堂创建工作； 

4. 11 月 13 日西湖景区警察安全专题活动，安排学生出席和会场布置； 

5. 做好本学期发展党员的材料整理工作； 

6. “不忘初心 牢记使命”专题学习活动； 

7. 筹划安排团总支学生会换届工作； 

8. 对违章用电、不归、晚归学生教育处理，并加大系级检查力度； 

9. 系学生党员发展材料审核和报送工作； 

10. 组织大一、大二学生配合保卫处留下派出所身份证网上注册的相关工作； 

11. 组织毕业班级辅导员（班主任）参加 2020 届毕业生就业培训，同时做好毕业生相关就业指导工作； 

12. 做好 2020 届毕业生离校前，各项离校手续的整理、发放及在班级中开相应班会； 

13. 系主持人大赛决赛； 

14. 毕业生集体照拍摄； 

15. 毕业生就业协议发放及讲解； 

16. 毕业生考试； 

17. 毕业生生源信息收集、上报和审核； 

18. 大一学生军事理论课 APP 注册与学习； 

19. 阳光跑步学生注册，及异常情况处理； 

20. “最美长征”校园摄影大赛宣传组织工作； 

21. 系十佳歌手初赛； 

22. 新生杯乒乓球赛组织宣传报名； 

23. 期中教学座谈会； 

24. 晨读活动组织安排。 
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二.下阶段主要工作安排表 

主要工作项目 完成时间 负责人 经办（参加）人 

做好学生到课率检查、学生控烟的管理工作 日常工作 郑雪春 全体辅导员 

做好教学楼、寝室卫生管理工作 日常工作 郑雪春 全体辅导员 

做好学生安全稳定，重点关注学生群体的登记淡话工作 日常工作 郑雪春 全体辅导员 

做好“学习强国”软件学习工作 日常工作 郑雪春 全体党员 

做好依托“智慧团建”开展基层团支部整理整顿工作 11 月底 郑雪春 全体辅导员 

做好 2017、2018 级各类评优评奖工作 11 底 郑雪春 全体辅导员 

学生校园行为规范情况督查 本学期 郑雪春 各老师 

做好系团总支、学生会换届工作 11 底 郑雪春 全体学生 

做好本学期党员发展工作 11 底 郑雪春 全体老师 

毕业生实习 5 月 10 日 杨成青 全体老师 

十佳歌手 11 月 郑雪春 全体师生 

 

 


